PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANDIDO DE ABREU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Jd. Bela Vista, Candido de Abreu - Pr

Regimento Interno da Casa de Apoio “Jodo Samuel
Rodrigues” do Municipio de Candido de Abreu no Parana,
situado a Avenida Pedro Slonik, s/n

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo I - Dos Objetivos

Art. 1° - A Casa de Apoio, tem como objetivo principal
proporcionar acolhimento para adultos, criancas e familias.

Art. 2° - Na instituicdo teréd oferta de suporte da Secretaria
Municipal de Promogcdo e Assisténcia Social, bem como da
Secretaria Municipal de Sautde.

Art. 3° - A disposicdo, a instituicdo fornecerd assisténcia
as pessoas, em situacdo de vulnerabilidade social por
auséncia de recursos financeiros e/ou familiar, que
necessitam pernoitar para Dbusca de Atendimento Médico
Especializado fora do municipio, bem como para o0s dgue
precisarem ir como Acompanhante de paciente, ir ao INSS e
Caixa Econbmica Federal, oferecendo um ambiente seguro e
adequado.

Art. 4° - A Casa de Apoio oferecerd servicos de rede de
comunicacdo via sistema wi-fi, alimentacdo, higiene e
estrutura para descanso como cama, colchao, lencol, fronha,
travesseiro, cobertor.

Secdo II - Da Estrutura Organizacional

Art. 5° - A estrutura organizacional da Casa de Apoio é
composta por:

I - Diretor da Casa de Apoio;
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O diretor da casa de apoio deverd realizar a acolhida
dos usuéarios;

Manter a ac¢des administrativas em dias,

Reportar a gestdo os fatos acontecidos nas dependéncias da
casa de apoio;

Auxiliar e gerir os demais servidores que prestam labor na
casa de apoio.

IT - Auxiliar de Servicgos Gerais;

verificar o estado de conservacdo dos alimentos, separando
O0s que ndo estejam em

condicgdes adequadas de utilizacdo, a fim de assegurar a
qualidade das refeicdes

preparadas;

— preparar refeicodes, selecionando, lavando, cortando,
temperando e cozinhando os

alimentos, de acordo com orientacdo recebida;

— distribuir as refeicdes preparadas, servindo-as conforme
rotina predeterminada, para

atender aos comensais;

— registrar, em formularios especificos, o numero de
refeicdes servidas, bem como a

aceitabilidade dos alimentos oferecidos, para efeito de
controle;

— requisitar material e mantimentos, quando necessario;

— receber e armazenar os géneros alimenticios, de acordo com
normas e instrucdes

estabelecidas, a fim de atender aos requisitos de conservacéao
e higiene;

— proceder a limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas,
garfos, facas e demais
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utensilios de copa e cozinha;

— providenciar a limpeza e o descongelamento de geladeiras
e freezer;

— dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha,
de forma a evitar

proliferacdo de insetos;

— preparar e servir café e chd a visitantes, dirigentes e
servidores do setor;

— arrumar e recolher bandejas com copos, xicaras, pratos,
bules, agucareiros e garrafas

térmicas;

— limpar e arrumar as dependéncias e instalacdes de edificios
publicos municipais, a fim

de manté-los nas condicdes de asseio requeridas;

— realizar a limpeza, desinfeccdo e higienizacdo de todas as
dependéncias dos proéprios

municipais como a sede da Prefeitura;

— limpar chéo, paredes, aparelhos sanitarios, Dbancadas,
portas, janelas e mobiliario, no

que couber, utilizando materiais e equipamentos prdéprios de
modo a manter e

conservar os préprios municipais;
IIT - Agente Patrimonial;

manter vigilancia sobre depdsitos de materiais,
estacionamentos, patios, Aareas

abertas, centros de esportes, escolas, unidades de saude,
obras em execucdo e

edificios onde funcionam repartic¢des municipais;

— percorrer sistematicamente as dependéncias de edificios
onde se desenvolvem as



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANDIDO DE ABREU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Jd. Bela Vista, Candido de Abreu - Pr

atividades da Prefeitura e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portdes e

outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e
observando pessoas que lhe

parecam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas
preventivas;

— fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos nas
dependéncias de edificios

municipais, prestando informacdes e efetuando
encaminhamentos, examinando

autorizacdes, para garantir a seguranca do local;

— encaminhar visitantes em espacos publicos aos destinos
solicitados, verificando se a

pessoa procurada estd presente e autorizar a entrada ou
permanéncia da mesma

mediante autorizacéo;

— controlar e orientar a circulacdo de veiculos e pedestres
nas areas de estacionamento

publico municipal, para manter a ordem e evitar acidentes;
— vigiar materiais e equipamentos destinados a obras;

— praticar os atos necessarios para impedir a invasédo de
edificios publicos municipais,

inclusive solicitar a ajuda policial, quando necessaria;
— realizar comunicados internos através de radio e telefone;

— contatar, quando necesséario, &6rgdos publicos, comunicando
emergéncias e

solicitando socorro;

— zelar pela limpeza das &reas sob sua vigiléancia,
comunicando a equipe responsavel

pelos servigos a necessidade da realizacdo dos mesmos;
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— fazer cumprir normas de siléncio, ndo permitindo a
ligacdao de aparelhos de televisdo,

raddio, entre outros;

— executar outras atribuicdes afins

Art. 6° - A Secretaria de Promocdo e Assisténcia Social é
responsavel pela gestdo administrativa e operacional da Casa
de Apocio, bem como pela implementacdo das politicas e
diretrizes estabelecidas.

CAPITULO II - DO ACOLHIMENTO E PERMANENCIA

Secdo I - Dos Critérios de Acolhimento

Art. 7° - Serdo acolhidas na Casa de Apoio “Jodo Samuel
Rodrigues”, pessoas cadastradas junto ao Cadastro Unico, na
auséncia do mesmo, serdo cadastrados Jjunto ao sistema
operacional Equiplano, sistema fornecido pela Prefeitura
Municipal.

Art. 8° - 0O acolhimento serd realizado de acordo com a
capacidade fisica e operacional da Casa de Apoio, respeitando
o limite de 30 pessoas.

Secdo II - Dos Direitos e Deveres dos Acolhidos

Art. 9° - Sdo direitos dos acolhidos:

I - Receber alimentacdo adequada e balanceada;

IT - Ter acesso a servicos de higiene;

IIT - Ter espac¢o adequado para dormir e descansar;

IV - Ser tratado com respeito e dignidade por todos os

membros da equipe e demais acolhidos.

Art. 10° - Sdo deveres dos acolhidos:
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I - Respeitar as normas internas e os horarios
estabelecidos;
IT - Preservar o patrimébnio da Casa de Apoio;

IIT - Tratar com respeito e cordialidade os demais acolhidos
e a equipe da Casa de Apoio;

Art. 11° - Fica expressamente vedada a permanéncia da pessoa
alcoolizada, bem como fica vedado o consumo de bebidas
alcodlicas e uso de drogas ilicitas na instituicdo Casa de
Apoio.

CAPITULO III - DAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Secdo I - Dos Horarios

Art. 12° - Os horarios de funcionamento da Casa de Apoio séao
0s seguintes:

I - Abertura ao Publico: Segunda a Sexta e Domingos, a partir
das 16h00;

IT - Café da Manhé&d: Entre 02h00 e 05h00;

ITIT - Almogo: Esporadicamente das 12h00 as 13h00, através do
fornecimento de marmitex;

IV - Jantar: 18h30 as 21h00;
V - Encerramento das atividades: 22h00.

PARAGRAFO UNICO: A Casa de Apoio opera 24 horas por dia,
sendo que a equipe pode ser acionada a qualguer momento para
atender usudrios ou grupos em situacdo de vulnerabilidade
tempordria que necessitem de pernoite.

Art. 13° - As atividades da Casa de Apoio acontecerdo das
08h00 as 22h00.

Secdo II - Da Disciplina e Penalidades



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANDIDO DE ABREU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Jd. Bela Vista, Candido de Abreu - Pr

Art. 14° - A violacgdo das normas de convivéncia poderé
resultar em adverténcias, suspensdo ou desligamento da Casa
de Apoio, conforme a gravidade do ato praticado.

Art. 15° - Compete a Secretaria de Promocdo e Assisténcia
Social, juntamente a equipe juridica apds andlise a aplicacéao
das penalidades, assegurando-se o direito de defesa do
acolhido.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Secdo I - Das Alteracdes no Regimento

Art. 16° - Este regimento poderd ser alterado mediante
aprovacdo do Secretdrio Municipal de Promocdo e Assisténcia
Social, bem como da Assessoria Juridica.

Art. 17° - As alteracdes serdo comunicadas a todos os
acolhidos e membros da equipe, devendo ser observadas a
partir da data de sua publicacéo.

Secdo II - Da Vigéncia

Art. 18° - Este regimento entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicgdes em contréario.

GABINETE DO SECRETARIO, 24 DE JUNHO DE 2024
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